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Про формування груп у комунальних
закладах дошкlльноl освlти та
дошкlльчих пlдроздlлах при закладах
загально1 середньоl освlти
на 202l -2022 навчальний piK

Вiдповiдно до Закону УкраТни <Про дошкiльну ocBiTy>>, Положення про

заклад дошкiльноТ освiти, затвердженого постановою Кабiнету MiHicTpiB
УкраТни вiд 12.0З.2003 J\Ъ305 (в редакцii постанови Кабiнету MiHicTpiB Украiни
вiд 27.0|.2021 N986, далi - ilоложення про ЗДО), з метою забезпечення права

громадян на здобуття дошкiльноi освiти (даrri - ЗЛО), органiзацiТ формУВання
груп у комунаJrьних зло та дошкiльних пiдроздiлах при закладах загальноТ

середньоI освiти м.Запорiжжя на 2021-2022 навчальний piK, забезпечеНня

органiзацiТ прийому заяв вiд батькiв для зарахування дiтей до закладiв

дошкiльноТ освiти iз дотриманням протиепiдемiчних заходiв
НАКАЗУЮ:

l. Начальникам територiальних вiддiлiв освiти Вознесенiвського,

Щнiпровського, Заводського, Комунарського, Олександрiвського, ХортицъкоГо,
Шевченкiвського районiв департаменту освiти i науки ЗапорiзькоТ MicbKoT ради
(далi - ТВО):

1 .1 . Забезпечити видачу територiальними вiддiлами освiти районiв
департаменту через портал <Електронна реестрацiя в ЗЩО>, розмiщений за

URL-адресоIо https://reg.isuo.org (д-i - Реестр), направлень для дiтей до ЗДО
вiдповiдно до сгtискiв, що формуIоться в PeccTpi з урахуванняМ чеРгОВОСТi

(дати постановки на облiк), враховуючи наявнiсть встановлених пiльг ЩоДо

позачер гового/першiочергово го влаштуван ня до ЗДО.
1.2. Вжити заходiв щодо забезпечення:
|.2.1. своечасного (у день прибуттяlвибуття дитини) внесення закЛаДаМи

дошкiльноi освiти достовiрноi iнформацiТ до единоТ електроннОi баЗИ

кIнформацiйна система управлiння освiтою>>, розмiщеноi за URL-адресою
електронноi бази

http : l l zp .is uо. оrg, даних про дитячий контингент ;

|.2.2. зарах}tsання дiтей до ЗДО у разi вивiльнення мiсця з урахуванняМ
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черговостi (дати постановки на облiк) в PeecTpi;
|.2.З. своечасного розгляду заявок в електронному peecTpi;
|.2.4. своечасного (в день вибуття вихованця) внеiення закладами

ДОШКiЛЬНОТ ОСВiТИ Даних про наявнiсть вiльних мiсць в gооgl_формах <вiльнi
мiсця> (додаток 1) та сво€часноI видачi направлення для влаштування дiтей до
ЗДО на вiльнi мiсця згiдно з Ресстром.

1.3. Надавати до управлiння з питань розвитку освiти департаменту
ОСВiТИ i НаУКИ MicbKoi Ради iнформацiю про облiк, рух здобувачiв o."ir", .run
фактичноi вiдвiдуваностi, структуру пропускiв.

Що 10 числа щомiсяцяI.4. Забезпечити створення умов для дотримання вимог щодо
формування груп у Здо, педагогiчних вимог до умов перебування дiтей уздо, вимог Санiтарного регламенту для лнз, затвердженого нак€Lзом
MiHicTePcTBa охорони здоров'я УкраiЪи вiд 24.0з.20lб J\9 234.

1.5. Що 23.08.2021 вжити заходiв щодо завершення комплектування З!О
педагогiч ними ) медичними та керiвними кадрами.

1.б. Надати 0I.09.202| управлiнню з питань розвитку освiти уточненi
данi про чиселънiсть вихованцiв у Здо Bcix типiв для внесення остаточних
коректиВ до просктУ рiшення виконкомУ MicbKoT ради кПро затвердження
мережi закладiв освiти на202|-2022 н.р.).

1.7. Вжити заходiв щодо забезпечення захисту персональних даних пiд
час ведення облiку здобувачiв освiти у Здо, у разi звiльнення керiвникiв ЗЩО
або вiдповiдальних осiб вжити заходiв щодо забезпечення зиiни логiну,
паролrо для входу до IнформацiйноТ системи управлiння освiтою та Реестру.

1.8. У випадку припинення функцiонування групи у ЗдО вжити заходiв
щодо заборони демонтажу комунiкацiй, переобладнання примiщень групового
осередку.

2. Керiвникам закладiв дошкiльноi освiти Bcix типiв та закладiв загальнот
середньоТ освiти, структурною частиною яких с дошкiльнi пiдроздiли:

2.|. Забезпечити приймання заяв про зарахування дiтей до ЗДо (у ,.r.
у разi переведення з одного комун€lJIьного злО до iншого) з використанням
даних системи електронноi реестрацii дiтей до закладiв дошкiльноi освiти
ЗапорiзькоТ мiськоi ради кЕлектронна реестрацiя по зарахуванню дiтей до З!О>- https://reg.isuo.org (роздрукованi з <<ЕлектронноТ реестрацiТ в ЗДОu
територiальним вiддiлом освiти направлення для кожноi окремоi
з визначенням дати видачi, вiдповiдальноТ особи тощо),

Постiйно
L.L. Dизначи,Iи ll()рялок приимання заяв про зарахування дtтей до З/{L) на

202|-2022 Н.Р.(скласти графiк приймання документiв, передбачити можливiсть
2.2. визначити порядок приймання заяв дlтеи до З!О на

дитини,

попереднього телефонного запису батькiв (або iх законних представникiв) на
прийом, забезгlечити дотримання протиепiдемiчних заходiв тощо). OpieHToBHa
форма заяви батъкiв про зарахування дитинидо злО додаеться (додаток 2).

l4.06.202|
2.з. Забезпечити свосчасне iнформування батькiв дiтей, у яких в



((Електроннiй реестрацii в ЗДО)
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змiнено статус заявки на <<Видано
направлення)), про можливiсть зарахування дитини до зло шляхом надсилання
повiдомлень на електронну пошту, використання телефонного зв'язку тощо.

2| .06.202l -01 .08.2021
Пкlстiйно на вiльнi мiсця, протягом 10 робочих днiв

2.4. Вжити заходiв щодо сво€часного приймання заяв про зарахування
упродовж 30 календарних днiв пiсля змiни статусу заявки в кЕ,лектроннiй
реестрацii в З!О> на <Отримано направлення)).

2.5. ЗабезпечитИ першочергове/позачергове зарахування дiтей до З!О, якi
мають встановленi пiльги (додаток З).

2.6. Забезпечити широке iнформування батькiвсъкоi громадсъкостi щодо
умов, cTpoKiB та графiкiв приймання заяв шляхом iнтенсивного використання
IHepHeT-pecypciB (власнi вебсайти закладiв освiти (у pa.i вiдсутностi вебсайту
закладу освiти - на вебсайтi територiального вiддiлу освiти), сторiнки закладiв
освiти в соцiальних мережах), телефонного зв'язку, надсилання повiдомлень на
електронну пошту тощо;

квiтень-червень 202l року
щодо кiлькостi груп, якi будуть функцiонувати у 2021-2022 н.р., та в них

мlсць шляхом внесення даних до Реестру
08.04.2021

2.7. Забезпечити органiзацiю приймання заяв вiд батькiв для зарахування
дiтей до Здо у разi подовження карантину, встановленого з метою запобiгання
поширенню гостроi респiраторноi
протиепiдемiчних заходiв (додаток 4).

хвороби COVID-19, iз дотриманням

У випадку подовження карантину
2.8. ЗабеЗПечити актуальнi та достовiрнi данi в Iнформацiйнiй системi

управлiння освiтою (ICYO) щоцо здобувачiв освiти ЗДО

2.9. ЗабеЗПеЧити iнформування громадськостi про наявнiсть вiльних мiсць
шляхом розмiщення акту€tльноi iнформацii на вебсайтi ЗЩО.

2.|0. Забезпечити приймання заяв вiд батькiв (або
представникiв) про зарахування дитини з наданням документiв,
пунктi 9 Положення гrро З!О.

2.11. Забезпечити З урахуванням нормативних вимог до наповнюваностi
фОРМУвання вiкових груп дiтьми на 202|-2022 навчальний piK, переведення
дiтей з однiсТ вiковоi групи до iншоТ,

протягом року - у разi вивiльнення мiсця.
до З 1.08.2021

постiйно
2.12. Забезпечити дотримання вимог Закону Украiни <Про захист

персонЕLлъних даних), Забезпечити зберiгання документiв про зарахування
дитини до здО та направлень, виданих з кЕлектронноi реестрацii в ЗДО)

Постiйно

Постiйно
ix законних
визначених у

Постiйно



територiальними вiддiлами освiти.
Постiйно

2.|З. Зарахування, вiдрахування дитини iз ЗЩО оформлювати наказом на
пiдставi заяви батькiв або законних представникiв ди,гини.

2.|4. Видати наказ про формування цруп Bcix типiв, яким затвердити
кiлькiсний склад сформованих цруп з визначенням у наказi повного облiкового

складу здобувачiв освiти (поiменнi списки) "а початок навчЕtльнOго РокУ,
визначити ознаку, за якою формувалась група (одновiкова, рiЗнОвiКОВа),
закрiпити за кожною вiковою групою вiдповiдний педагогiчний Та

обслуговуючий персонал, окремий груповий осередок, груповиЙ маЙДаНЧИК З

тiньовим HaBicoM, iз забезпеченням груповоi iзоляцiТ на теритОРiТ Та У

примiщеннi.
Що З 1.08.2021

2.15. Забезпечити невiдкладне (у той же день) внесення необхiДних зМiН

до сдиноТ електронноТ бази даних на порталi Курс: дошкiлля (https://zp.isuo.org)

у разi прибуттяlвибуття дитини. У день вибуття дитини повiдомляти ТВО про

наявнiсть вiльних мiсць для дiтей у ЗДО шляхом внесення даних до gоОgl-фОР'
кВiльнi мiсця> за формою та посиланнями, що додаються (додаток 1).

2.|6. Забезпечити реестрацiю i контроль за рухом дiтеЙ, вiдомостеЙ прО

дiтей i батькiв шляхом ведення Журналу прибуття/вибуття дiтей у ЗДО, в якоМУ

вказувати реквiзити наказiв про зарахування/вiдрахуваНня; ПРИЧИНУ

вiдрахування iз ЗДО.
2.|7. Станом на 01 вересня пiдвести пiдсумки руху дитячого континГенТУ

за 2020-202l навчальний piK i зафiксувати ix у <Журналi прибуттяlвибуття

дiтей У Зло) шляхом визначення чисельностi вiдрахованих i зарахованих
вихованцiв ЗЩО гIротягом 2020-2021 навчального року.

2.18. Вжити заходiв щодо забезпечення ознайомлення батькiв майбУтнiх
вихованцiв iз статутом здо, iншими документами, що регламентують
дiяльнiсть Зщо; у здо з iнклюзивними групами - iнформування батькiв або

осiб, якi ii замiнюють, про особливостi iнклюзивного навЧання, Цiлi Та

завдання, переваги iнклюзiТ для Bcix суб'ектiв освiтнього процесу.
2.19. Забезпечити зарахування до груп короткотриваJIого перебУваННЯ

дiтей у Здо BiKoM вiд 1 рокУ до 6(7) poKiB, до груП з цiлодобовим перебуванням

з понедiлка до п'ятницi - BiKoM вiд 3 poKiB. У випадку, якщо для формування
груп короткотривалого перебування немае достатньоТ кiлькостi дiтей,
забезпечити Тх зарахування (за наявностi мiсць) до вiдповiдноТ BiKoBoT ГРУПИ,

що функцiонус за повним режимом перебування, але без органiзацii для них

харчування за умови короткотривалого перебування.
2.20. Забезпечити зберiгання мiсця у ЗЛО за дитиною у разi if хворобИ,

сана.горного лiкування, реабiлiтацiт, карантину у Зло, на час вiдпустки батькiв

або осiб, якi iх замiнюють.
2.2|. Забезпечити вiдрахування дитини iз ЗЩО:

за заявою одного з батькiв або iншого законного представника дитини, що
подавав заяву про вiдрахування (kpiM випадкiв, коли рiшенням органу опiки та

4
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пiклування або суду мiсце проживання дитини визначено з iншим iз батькiв);
на пiдставi медичного висновку про стан здоров'я литини, що

виключае можливiсть tf подальшого перебування у здо даного типу;
у разi досягнення вихованцем станом на 1 вересня повних семи poKiB (для

дiтей з особливими освiтнiми потребами - повних восьми pokiB), що передбачае
його вiдрахування до 31

у разi Ijереведення
серпня поточного року;
вихованця до iншого закладу дошкiльноi освiти;

у разi невiдвiдування дитиною Здо протягом двох мiсяцiв пiдряд
упродовж навч€tльного року без поважних причин.

2.22. У разi зарахування вихованця до закладу освiти для здобуття
загальноi середньоi освiти вiдрахування iз здо такого вихованця здiйснюсться
на пiдставi даних про факт зарахрання, отриманих за запитом до вiдповiдного
закJIаду освiти про TaKi данi.

2.2з. Забезпечити взяття на облiк дiтей, якi перебуваrоть у здо
короткотривало чи пiд соцiально-педагогiчним патронатом.

2.24. Не допускати обмежень у правi на здобуття дiтьми дошкiльнот освiти
за ознакою участi ix батъкiв у благодiйних органiзацiях.

2.25 Забезпечити свосчасне заповнення Хtурналiв облiку щоденного
вiдвiдування груп дiтьми.

2.26. Забезпечити свосчасне iнформування батькiв або осiб, якi Тх
замiнюють, про порядок зарахування/вiдрахування дiтей, порядок збереження
мiсця за дитиною; про необхiднiсть розпочати здобуття початковот освiти
вихованцями ЗЩо, якиМ станом на 01 вересня виповниться 7 poKiB; про
можливий TepMiH перебування дiтей з особливими освiтнiми потребами у
спецiальних ЗЩо (групах) та iнклюзивних групах ЗДо - до 7(8) poKiB.

3. lиректорам закладiв дошкiльноi освiти (чентрiв розвитку дитини):
з.1. Забезпечити формування та функцiонування груп у зло (црд)

ВiДПОВiДНО ДО п.9 Положення про центр розвитку дитини, затвердженого
постановою Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 05.10.2009 J\Ъ1l24.

З.2, У РаЗi надання додаткових ocBiTHix послуг дiтям, якi вiдвiдують iншi
заклади дошкiльнот освiти, забезпечи,ги Тх надання за рахунок батькiв або Тх
законних представникiв, фiзичних та юридичних осiб на ocHoBi договору мiж
батьками або з€}значеними особами та ЗЛО (ЦРЛ) у ме}ках гранично
допустимого начального навантаження на дитину.

4. Покласти персон€tльну вiдповiдальнiсть за
протиепiдемiчних заходiв пiд час приЙмання заяв вiд батькiв для
дiтей до ЗДО на керiвника закладу освiти.

5. Контроль за виконанням даного наказу

дотриманнrI
зарахування

покласти на заступника
з питань розвитку освiтидиректора департаменту - начальника управлiння

BiTKoBcbKy Н.В.

,Щиректор департаменту

Бакуменко r*r.И/
С.Ю.Романчук



,Щодаток 1

до HaKiBy департап,Iенту
вiд !l!э'lоД_М ryцr"

до п.|.2.4,2.15 наказу

Iнформацiя про вiльнi мiсця для дiтей у ЗДО

Оформлюс ЗЩО:
Оформлюе

територiальний ресстратор

час внесення
повiдомлення
(заповнюеться
автоматично)

ЗffО, де
з'явилось

вiльне
мiсце

Група, в якiй
з'явилось вiльне

мiсце
(спецiа_пьна,
санаторна,
загального
1эозвитку)

BiK дiтей
у групi

кiлькiсть
вiльних
мiсць

Вiдмiтка про
видачу

направлення
Щата видачi
направлення

Посилання на форми для збору даних

Район посилання

вознесенiвський htф : /igo о. gllforms/Wfl qfz4ztB

Щнiпровський
htф : //goo. gl/forms/RbXGBrOFEq

Заводський
http ://goo. gllforms/gUH JaQJ рбА

Комунарський http ://goo. gllforms/bB 77vM CuvV

Олександрiвский
http : //goo. gllforms/wq S бmо2 guG

Хортицький
http ://goo. gllforms/h8w5hA9j sh

шевченкiвський http ://goo. gllforms/qGrcCбRXCW



ЗРАЗОК до п.2.2 наказу

ffодаток 2
до Haka:ty департаменту
вiд Ы,OЭ.Юеl_Nр+Ч Р

!иректору

Контактний телефон:
Адреса електронноi поштовоТ скриньки:

зАявА
про зарахування до закладу дошкiльноi освiти

Прошу зарахувати

(llрlзвищс, lN{ ,I, IIо oalbкoBl, ла,I,а наро/lдсння)

який (яка) фактично проживас (чи перебувае) за адресою:

до ЗДО Jф ЗМР, до групи загального типу ( u д* дir.И uino* вiд до
poKiB, з режимом роботи з ((_) 202О рl.

(лага зарахування)

Щобровiльно повiдомляю про:
наявнiсть права на першочергове/позачергове зарахування: так l нi (поmрiбне пidкреслumu);

потребу у додатковiй постiйнiй чи тимчасовiй пiдтримцi в ocBiTHboмy процесi: так / Hi
(поmрiбн е пid кре слumч) ;2

iншi обставини, Що е важливими цlя нtulежноi органiзацiт освiтнього процесу

гIiдтвердхtую достовiрнiсть Bciei iнформацii, зазначеноi в цiй заявi та у доданих до
заяви док}гд{ентах.

Що заяви додаю:
1.

2,
J.

4.

5.

Iз ознайомлений(-а)

---ГдатЭ-- --__-(iiпйг-

l
у випадку зарахування дитини до закладу Дошкiльноi освiти/групи компенсуючого типу

;азначасться TepMiH перебування литини у закладi з _._.20_jl. до 
-,-.2б- 

р. 
J

'зазначаеться лише для дiтей з особливими освiтнiми Готрбам-г



.Щодаток 3

до наказу департаменту
вiдЭ[а3,ИЦ Ny 7Ц l"

перелiк категорiй дiтей, якi зараховуються до Здо першочергово/позачергово

!iти, якi проживають на територii обслуговування комун€lпъного закладу
дошкiльНоi освiти (у разi прийняття рiшення виконавчим KoMiTeToM Запорiзькоi
MicbKoi ради) (першочергово);

е рiдними (усиновленими) братами таlабо сестрами дiтей, якi вже
здобувають дошкiльнУ ocBiTY В такомУ закладi дошкiльноi освiти
(першочергово);

е дiтьмИ працiвнИкiв такого закладу дошкiльноI освiти (першочергово);

належать до категорii дiтей з особливими освiтнiми потребами, що
зумовленi порушеннями iнтелектуЕUIьного розвитку таlабо сенсорними та
фiзичними порушеннями (першочергово);

н€шежать до категорiт дiтей-сирiт, дiтей, позбавлених батькiвського
пiклуваНня, якi влаштованi пiд опiкУ, у приЙомнУ сiм'ю, дитячий булинок
сiмейноГо типу, патронаТну сiм'Ю, а такоЖ усиновлених дiтеЙ (першочергово);

перебувають у складних життевих обставинах та на облiку в службах у
справах дiтей (першочергово);

дiти з числа внутрiшньо перемiщених осiб чи дiти, якi мають статус
ДИТИНИ, ЯКа ПОСТРаЖДаЛа ВНаСлiДок воснних дiй i збройних конфлiктiв
(першочергово);

е дiтьми вiйськовослужбовцiв (першочергово);

е дiтьми, батьки якиХ постражДали внаслiдок ЧорнобильськоI катастрофи
(позачергово);

мають право на першочергове зарахування до закладiв освiти вiдповiдно
до закону.



I

Протиепiдемiчнi заходи у ЗДО
у разi подовження карантину, встановленого з метою запобiгання

поширенню гостроi респiраторноi хвороби CovID- 1 9,
пiд чаС приймаНня заяВ вiд батьКiв прО зарахування дiтеЙ до ЗДО

облаштування окремого мiсця на територii закладу, яке е вiдокремленим
вiд майданчикiв для прогулянок дiтей, для приймання заяв (лише у час
перебування вихованцiв у примiщеннi закладу).

Уникнення скупченостi громадян (приймання громадян вiдповiдно
до заздалегiдь складеного графiку або попереднього запису у визначений
та доведений до вiдома громадян час).

!отримання соцiальнот дистанцiт (вiдстанi не менше нiж 1,5 метри
мiЖ вiдвiдувачами, якi очiкую,гЬ дозволУ на вхiД дО окремого мiсця дlrя
приймання заяв).

органiзацiя мiсця для обробки рук спиртовмiсними антисептичними
засобами.

обмеження чиселъностi осiб, що контактують iз заявниками.
щотримання особами, що приймають заяви протиепiдемiчних вимог

(наявнiсть засобiв iндивiдуального захисту, зокрема реiпiраторiв або захисних
масок, що закривають Hic та рот; наявнiсть рукавичок, вдягнутих на руки).

lотримання особами, що подають заяви протиепiдемiчнлrх вимог
(наявнiсть засобiв iндивiдуального захисту, зокрема респiраторiв або захисних
масок, що закривають Hic та рот).

щотримання iнших протиепiдемiчних заходiв (встановлення захисного
бар'еру з плiвки, використання особами, що приймають заяви, захисних
iндивiдуальних eKpaHiB (щиткiв) для обличчя тощо).

Додаток 4
до наказу департаменту
вiцИ!!,лрД Ns?Цi.


